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|l. Kassenarten
= Offene Ladenkassen und elektronische Systeme

Die offene Ladenkasse ist eine rein manuelle oder mecha-
nische Einrichtung, etwa in einer Schublade mit Fachern,
einer Geldkassette o0.A. Es findet keinerlei Datenaufzeich-
nung statt. Die Tageseinnahmen werden anhand eines
Kassenberichts ermittelt. Diese Kassenart eignet sich nur
far bestimmte Gewerbe; fiir den GroBteil des Einzelhandels
hat sie sich wegen ihrer Unpraktikabilitdt zur Abwicklung
einer groBeren Anzahl an Geschéftsvorfallen und der of-
fensichtlichen Fehleranfalligkeit Gberlebt.

Elektronische Systeme gibt es bei Registrierkassen in ver-
schiedenen Ausfiihrungen; nachfolgend werden die be-
kanntesten genannt.

= Elektronische Kassen mit Drucklaufwerken

Zu unterscheiden sind hierbei Registrierkassen mit ein oder
zwei Drucklaufwerken. Bei der Variante mit zwei Druck-
laufwerken erhalt der Kunde einen Papierbeleg, mit dem
zweiten Laufwerk wird ein Papierjournal erstellt. Elektroni-
sche Aufzeichnungen erfolgen hierbei in der Regel nicht.
Bei Kassen mit nur einem Drucklaufwerk erfolgt die Erstel-
lung des Journals elektronisch, die Daten werden jedoch
regelmaBig nach der Erstellung des Tagesendsummen-
bons (sog. Z-Bon) geléscht, schon allein deshalb, weil
diese Kassen regelmaBig nicht Uber ausreichende Spei-
cherkapazitaten verfligen.

= Kassen mit Druck- und Schnittstellenfunktion

Diese Kassen geben einen Papierbeleg an den Kunden
aus, das elektronisch gefiihrte Journal wird auf einen ex-
ternen Datentrager Ubertragen, die Daten kdnnen dann
elektronisch weiterverarbeitet werden.

3. Einsatz einer offenen Ladenkasse
lll. Anforderungen an Registrierkassen ab 2017

IV. Schutz vor Manipulationen an Registrierkas-
sen ab 2020

1. Inhalt des Gesetzesentwurfs

= PC-Kassen

Grundlage dieser Kassen ist ein Betriebssystem, z.B.
Windows, welches eine Weiterverarbeitung der aufge-
zeichneten Daten in den weiteren betrieblichen Datenver-
arbeitungs-Systemen erméglicht.

Il. OrdnungsmaBigkeit der
Kassenbuchfiihrung

Fast alle Unternehmen, die Bargeld einnehmen, nutzen
Registrierkassen oder PC-Kassensysteme. Der Einsatz,
der Technik hat eine Reihe von betriebswirtschaftlichen
Vorteilen, ist allerdings auch mit Pflichten verbunden. Die-
ses Merkblatt soll Ihnen einen Uberblick verschaffen, um
haufige Fehlerquellen in der Kassenbuchflihrung von vorn-
herein zu vermeiden.

1. Was muss beim Einsatz von elektronischen Kassen
(Registrier- oder PC-Kassen) aufgezeichnet und auf-
bewahrt werden?

Grundsatzlich ist jede Einnahme und Ausgabe einzeln
aufzuzeichnen. Diese Aufzeichnung erfolgt bei den alltagli-
chen Bargeschéften in der Regel mit einer Registrierkasse
oder PC-Kasse, mit deren Hilfe diese Einzelaufzeichnung
praktikabel wird.

Wird eine elektronische Kasse gefiihrt, missen alle Einzel-
daten, die durch die Nutzung der Kasse entstehen, wéh-
rend der Aufbewahrungsfrist von 10 Jahren

= jederzeit verfligbar,
= unverzlglich lesbar und

=  maschinell auswertbar
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aufbewahrt werden.

Zudem mussen alle zum Verstandnis der Einzeldaten er-
forderlichen Organisationsunterlagen (z. B. Handbicher,
Bedienungs- und Programmieranleitung etc.) vorgehalten
werden.

Die Finanzverwaltung verlangt, dass die Kasseneinzelda-
ten auf einem maschinell verwertbaren Datentréger (z. B.
CD, DVD, USB-Stick) zur Verfligung gestellt werden. Das
Unternehmen muss also selbst dafiir sorgen, dass es die
Einzeldaten mit allen Strukturinformationen in der Kasse
nicht nur speichert, sondern auch ,herausholt" und in einem
fur das Finanzamt lesbaren Format zur Verfligung stellt.
Kdénnen mit der elektronischen Registrierkasse nicht alle
Kasseneinzeldaten fir 10 Jahre im Geréat gespeichert wer-
den, ist die Kasse umgehend mit Speichererweiterungen
auszustatten. Sollte dies technisch unmdglich sein, sind die
Daten auf einem externen Datentrdger zusichern. Der Un-
ternehmerin/dem Unternehmer obliegt der Nachweis, dass
die Daten manipulationssicher, unveranderbar und jeder-
zeit lesbar gespeichert werden. Ggf. ist hierfir die Hilfe
eines IT-Dienstleisters erforderlich.

Anfallende Kosten tragt das Unternehmen. Die IT-
Kassendienstleister werden auch Uber derzeitige und zu
erwartende technische Aufristungsmdglichkeiten informie-
ren kénnen.

2. Ausnahmeregelungen bei nicht aufriistbaren
Registrierkassen

Ist eine Aufriistung der Registrierkasse nachweisbar tech-
nisch nicht mdglich, darf die Kasse langstens bis zum 31.
Dezember 2016 eingesetzt werden (Hartefallregelung). In
diesem Fall miissen mindestens folgende Unterlagen auf-
bewahrt werden:

1. alle zur Kasse gehdérenden Organisationsunterlagen,
insbesondere:

= Bedienungsanleitung -Programmieranleitung

= alle Programmabrufe nach jeder Anderung (u.a.
Artikelpreise)

= Protokolle tber die Einrichtung von Verkaufer-,
Kellner- und Trainingsspeichern u.&.

2. alle weiteren Anweisungen zur Kassenprogrammierung
(z. B. Anweisungen zum maschinellen Ausdrucken von
Proformarechnungen oder zum Unterdriicken von Da-
ten und Speicherinhalten)

3. alle mit Hilfe der Kasse erstellten Rechnungen

4. alle Tagesendsummenbons mit Ausdruck des Nullstel-
lungszéhlers (fortlaufende sog. "Z-Nummer" zur Uber-
prifung der Vollstandigkeit der Kassenberichte) inklu-
sive:

= Name des Geschéfts -Datum

=  Stornobuchungen (z. B. sog. Managerstornos und
Nach-Stornobuchungen)

=  Retouren
=  Entnahmen

= Zahlungswege (bar, Scheck und Kredit)

5. alle weiteren im Rahmen des Tagesabschlusses abge-
rufenen Ausdrucke der Registrierkasse (z. B. betriebs-
wirtschaftliche Auswertungen, Ausdrucke der Trai-
ningsspeicher, Kellnerberichte, Spartenberichte) im Be-
legzusammenhang mit dem Tagesendsummenbon.
Darliber hinaus ist die Vollstdndigkeit der Tages-
endsummenbons nachweisbar sicherzustellen. Zusatz-
lich ist es ratsam, alle weiteren Unterlagen rund Daten
aufzubewahren (z.B. Grand Total-Speicher und Jour-
nalrollen), um die Vollstandigkeit der vorgelegten Ta-
gesend-Summenbons zu belegen. Weiter sollten alle
ungewdhnlichen Vorfélle protokolliert werden (z. B. De-
fekt der Registrierkasse etc.).

3. Einsatz einer offenen Ladenkasse

Bei der sog. "offenen Ladenkasse" sind die Anforderungen
an eine ordnungsgemaBe Kassenflihrung - im Gegensatz
zur Kassenfiihrung mit Hilfe) einer Registrierkasse/PC-
Kasse — mit hohem Aufwand verbunden. Auch hier ist prin-
zipiell die Aufzeichnung eines jeden einzelnen Handelsge-
schéaftes mit ausreichender Bezeichnung des Geschaftsvor-
falls erforderlich.

Zu erfassen sind:
= Inhalt des Geschéfts

= Name, Firma und Adresse der Vertragspartnerin/des
Vertragspartners

Die Pflicht zur Einzelaufzeichnung muss nur dann nicht
erfillt werden, soweit Sie nachweislich Waren von gerin-
gem Wert an eine unbestimmte Vielzahl nicht bekannter
und auch nicht feststellbarer Personen verkaufen. In die-
sem Fall missen die Bareinnahmen anhand eines sog.
Kassenberichts nachgewiesen werden, in dem sie taglich
mit dem Anfangs- und Endbestand der Kasse abgestimmt
werden. Flr die Anfertigung eines Kassenberichts ist der
gesamte geschéftliche Bargeldendbestand einschlieBlich
Hartgeld - unabhangig vom Aufbewahrungsort des Geldes
(z. B. Tresorgeld, Handkassen der Kellner, Wechselgeld,
Portokasse etc.) - téglich zu z&hlen. Der Kassenbestand ist
sodann rechnerisch um die Entnahmen und Ausgaben zu
erhéhen und um die Einlagen) und den Kassenanfangsbe-
stand zu mindern, sodass sich die Tageseinnahme ergibt.
Die Entnahmen, Einlagen (einschl. Herkunftsnachweis) und
Ausgaben sind durch Belege nachzuweisen. Nur ein in
solcher Weise erstellter Kassenbericht ist zul&ssig. Mit
Standardsoftware (z. B. Office-Programme) erstellte Tabel-
len sind nicht manipulationssicher und entsprechen somit
nicht den Fortschriften. Am Markt erhaltliche Software wird
nur dann als ordnungsgeman anerkannt, wenn eine nach-
tragliche Anderung unméglich bzw. - sofern méglich - mit
einem entsprechenden automatisch vom Programm ge-
setzten Vermerk ersichtlich ist. Darliber hinaus sollten Sie
die Ermittlung des Geldbestandes am Ende des Tages
durch ein sog. Zahlprotokoll nachweisen. Rundungen oder
Schéatzungen sind unzulassig.

1. Aufzeichnungs- und Aufbewahrungspflicht

Die Buchfiihrung muss einem sachverstandigen
Dritten innerhalb einer angemessenen Zeit einen
Uberblick (iber die Geschéftsvorfille und die Un-
ternehmenslage vermitteln. Die Geschéaftsvorfalle
mussen sich in ihrer Entstehung und in ihrer Ab-
wicklung verfolgen lassen. Daraus ergibt sich,
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dass der Kaufmann grundsétzlich jedes Handels-
geschéft einzeln aufzuzeichnen hat, das gilt auch
bei Bargeschéften. Erleichterungen gelten nur,
wenn diese Einzelaufzeichnungspflicht aufgrund
der Art oder aufgrund des Umfangs der Geschéafts-
tatigkeit fir den buchfihrungspflichtigen Kaufmann
unzumutbar ist.

Zeichnet der Kaufmann aber etwa mittels eines
Warenwirtschaftssystems seine Einzelumsatze
tatsachlich auf, kann er sich nicht mehr auf die
Unzumutbarkeit der Einzelaufzeichnungspflicht
auch bei Bargeschaften berufen.

Hinweis: Ist die Mandantin/der Mandant zur Fiih-
rung von Einzelaufzeichnungen verpflichtet (= Ur-
sprungsaufzeichnungen), muss sie/er diese ge-
meinsam mit dem Kassenbuch bzw. Kassenbe-
richt auch aufbewahren.

Nach § 146 Abs. 1 Satz 2 AO miissen die Kas-
seneinnahmen und Kassenausgaben taglich fest-
gehalten werden.

Zur rechnerischen Ermittlung der Tageseinnah-
men (= Tageslosung) dienen téglich zu erstellende
Kassenberichte. Sie dokumentieren den tatsach-
lich ausgezahlten Kassenbestand bei Geschafts-
schluss auf den Cent genau. Hiervon werden zur
Ermittlung der Tagesbareinnahmen der Kassenan-
fangsbestand (= tatsachlich ausgez&hlter Kassen-
bestand bei Geschéftsschluss des Vortages) und
die Bareinlagen abgezogen und die im Laufe des
Tages getatigten Barausgaben und Barentnahmen
hinzugerechnet.

Sowohl die Barausgaben als auch die Bareinlagen
sowie die Barentnahmen sind durch gesonderte
Belege nachzuweisen. Werden als Anlage zum
Kassenbericht jedoch keine (Eigen-)Belege wie
z. B. Quittungen oder andere Dokumente Gber Pri-
vatentnahmen und Privateinlagen beigefugt, han-
delt es sich nicht um einen rein formellen Mangel,
sondern um einen schwerwiegenden Mangel in
der Kassenfiihrung. In diesen Féllen droht im
Rahmen einer steuerlichen Betriebsprifung eine
Hinzuschéatzung.

Zusétzlich sollte der Unternehmer — ohne dass
dies nach dem HGB oder der AO gesetzlich gefor-
dert wird — ein Zahlprotokoll erstellen. Das Zahl-
protokoll dient als weiterer Nachweis (Indizwir-
kung) gegenlber dem Finanzamt, dass der Kas-
senbestand tats&chlich taglich durch eine materiel-
le Bestandsaufnahme aufgenommen wird. Wenn
Z&hlprotokolle fehlen, kann dies in der Regel fur
sich allein kein Anlass fUr eine Hinzuschatzung
sein. Vielmehr missen insgesamt die Ordnungs-
maBigkeitsmangel so gewichtig sein, dass die
Kassenbuchfliihrung zu verwerfen ist.

In seinem Urteil vom 25. 3. 2015' weist der BFH
darauf hin, dass das Fehlen taglicher Kassenbe-
richte einen gravierenden formellen Mangel dar-

stellt, der schon fiir sich genommen zu einer Hin-
zuschatzung berechtigt.

Das Zahlprotokoll sollte von der Person oder den
Personen unterschrieben werden, die auch das
Geld gezahlt haben. Bei einer offenen Ladenkasse
ist es ausreichend — sofern keine Einzelaufzeich-
nungspflicht besteht —, wenn eine summarische
Ermittlung der taglichen Kasseneinnahmen aus
dem ausgezahlten Kassenbestand erfolgt (ret-
rograde Methode). Bei Einzelaufzeichnungspflicht
sind Kassenbuch/Kassenbericht und Einzelauf-
zeichnungen aufzubewahren.

Kassenbuch oder Kassenbericht

Unterhélt der Unternehmer eine offene Ladenkas-
se, muss er somit grundsétzlich taglich zum Ge-
schaftsschluss den Inhalt der Kasse exakt zahlen.
Dies umfasst sowohl Geldscheine als auch Miinz-
geld. Das bedeutet: Auch 1-, 2- und 5-Cent-
Minzen sowie der Wechselgeldbestand missen
gezahlt werden. Diesen Bestand muss der Kauf-
mann schriftlich in einem retrograd aufgebauten
Kassenbericht (fortlaufend nummeriert) festhalten.
Diese aneinander gereihten Kassenberichte stel-
len dann auch das Kassenbuch dar.

Zeitndhe der Aufzeichnungen und Kassensturzfa-
higkeit

Die retrograd aufgebauten Kassenberichte sind
vom Unternehmer taglich zu fihren. Sie dirfen
keinesfalls am Ende der Woche oder des Monats,
z. B. von den Mitarbeitern des Steuerberaters im
Rahmen der Buchflihrungsarbeiten, erstellt wer-
den.

Nach der standigen Rechtsprechung des BFH
missen diese Kassenaufzeichnungen so beschaf-
fen sein, dass ein jederzeitiger Kassensturz mdg-
lich ist. Ein sachversténdiger Dritter, wie die Priife-
rinnen und Prifer der Finanzverwaltung, muss je-
derzeit in der Lage sein, den Sollbestand laut den
Aufzeichnungen — also nach den Kassenberichten
— mit dem Istbestand der Geschaftskasse zu ver-
gleichen.

Ausnahmsweise koénnen Eintragungen im Kas-
senbericht noch am né&chsten Geschéftstag vor-
genommen werden, wenn zwingende geschaftli-
che Griinde einer Buchung am gleichen Tag ent-
gegenstehen und aus den Buchungsunterlagen,
z. B. Zwischenaufzeichnungen, sicher entnommen
werden kann, wie sich der sollméaBige Kassenbe-
stand seit dem Beginn des vorangegangenen Ge-
schaftstages entwickelt hat.

Auf MS-Excel basierende Kassenberichte

In der Praxis werden Aufzeichnungen zu offenen
Ladenkassen, also die Kassenberichte oder das
Kassenbuch, vielfach mithilfe von Tabellenkalkula-
tionsprogrammen wie MS-Excel erstellt. Solche
Kassenberichte entsprechen nach Ansicht der Fi-
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nanzverwaltung nicht den Grundséatzen ordnungs-
gemaBer Kassenfihrung. Der Grund: Es kann kei-
ne Festschreibung der Daten erfolgen, d. h. die
Inhalte dieser Kassenblicher kénnen jederzeit ge-
andert werden, ohne dass diese Anderungen im
Einzelnen nachvollzogen werden kénnen.

Beispiel: Der Unternehmer fiihrt sein Kassenbuch
mithilfe des Tabellenkalkulationsprogramms
~Excel” der Firma Microsoft®. Durch Anzeigen des
Anderungsdatums ~ der  Datei  iber ,An-
sicht’/,Details” I4sst sich feststellen, wann die Da-
tei das letzte Mal gedndert wurde. Welche inhaltli-
chen Anderungen aber im Detail vorgenommen
wurden, Idsst sich nachtrdglich nicht mehr feststel-
len, da keine Festschreibung der Daten erfolgen
kann.

5. Auffallige Mangel in Kassenberichten

In der Praxis treten immer wieder Mangel in den
Kassenberichten auf. Typische Falle sind:

* Hohe rechnerische Kassenbestande zur Vermei-
dung von Kassenfehlbetréagen.

» Nutzung eines progressiven Kassenberichts (vgl.
Abschnitt 1ll), der einen formellen Mangel darstellt
und im Zusammenhang etwa mit Nachkalkulatio-
nen die Vermutung der sachlichen Richtigkeit der
Gewinnermittlung nach § 158 AO in Zweifel ziehen
kann.

 Einheitliches Schriftbild, weil die Kassenberichte
nachtraglich erstellt wurden.

* Glatte Euro-Betrage deuten darauf hin, dass der
Kassenbestand bei Geschaftsschluss nicht durch
Auszahlung ermittelt wurde.

« Entnahmen und Einlagen werden nur einmal, am
Ende des Monats, im Kassenbericht eingetragen,
und es liegen daflr keine Belege vor.

+ Es werden erst gar keine Kassenberichte ge-
fahrt.

* Fehlende Zahlprotokolle.

» Nicht zeitgerechte (= tagliche) Erstellung der
Kassenberichte.

lll. Anforderungen an
Registrierkassen ab 2017

Nach den GoBD ist die Registrierkasse ein "Vorsystem" zur
eigentlichen elektronischen Buchhaltung. Deshalb muss
diese als ein Teil des gesamten Datenverarbeitungssys-
tems verstanden werden. Dementsprechend muss das
Kassensystem auch in alle Uberlegungen hinsichtlich der
Umsetzung der GoBD einbezogen werden. Oft kommt der
Registrierkasse auch eine Grundbuchfunktion zu. Die Re-
gistrierkasse muss somit z.B. auch in der Verfahrensdoku-
mentation Erwdhnung finden. Es ist z.B. unzuldssig, wenn
elektronische Grundbuchaufzeichnungen aus einem Kas-

sen- oder Warenwirtschaftssystem Uber eine Datenschnitt-
stelle in ein Officeprogramm exportiert werden, dort unpro-
tokolliert editiert und anschlieBend Uber eine Datenschnitt-
stelle in das Buchfihrungsprogramm reimportiert werden.
Auch beim Ubertragungsvorgang vom Speicher der Kasse
in das Buchfiihrungsprogramm muss also auf die Protokol-
lierung der Arbeitsschritte geachtet werden. Die Kassen-
systeme sind auch in das interne Kontrollsystem einzube-
ziehen, z.B. in Bezug auf die Dokumentationen hinsichtlich
der Zugriffsberechtigung. Die Grundséatze der GoBD sind
bereits fir Veranlagungszeitraume anwendbar, die nach
dem 31.12.2014 beginnen.

Anforderungen an elektronische Registrierkassen im
Einzelnen

Unter Berilcksichtigung der GoBD und der Anforderungen
des BMF-Schreibens vom 26.10.2010 lassen sich somit die
folgenden Hauptanforderungen an die Aufzeichnungen von
elektronischen Kassensystemen zusammenfassen:

» Grundsatz der Einzelaufzeichnung: alle relevanten
Daten des Kassensystems, insbesondere elektronisch
erzeugte Rechnungen, missen unveranderbar abge-
speichert und auch vollstandig aufbewahrt werden.

= Zu den steuerlich relevanten, aufbewahrungspflichtigen
Informationen z&hlen bei Registrierkassen auch Jour-
nal-, Auswertungs-, Programmier- und Stammande-
rungsdaten.

= Kasseneinahmen und -ausgaben sollen téglich aufge-
zeichnet werden, § 146 Abs. 1 Satz 2 AO.

= Die Erfassung der Geschaftsvorfélle darf nicht unter-
driickt werden, d.h., eine Bon- oder Rechnungserteilung
ohne Erfassung der vereinnahmten Betrage ist unzu-
lassig.

= Daten missen Uber einen Zeitraum von zehn Jahren
verlustfrei gespeichert werden kénnen. Bedienungsan-
leitungen sowie Handbicher und Wartungsprotokolle
sind ebenfalls zehn Jahre aufzubewahren.

= Alle relevanten Daten mussen fir den Datenzugriff des
Finanzamts jederzeit verfligbar und unverziglich lesbar
gemacht werden.

Die Ubergangsregelung im BMF-Schreiben vom

20.11.2010

Zur zeitlichen Anwendung der Anforderungen im BMF-
Schreiben vom 20.11.2010, die insbesondere die Einzel-
aufzeichnung der Geschéftsvorfalle und die Speicherung
der Daten betreffen, wurde eine Anwendungsregelung
getroffen: Soweit ein Gerat bauartbedingt den Anforderun-
gen nicht oder nur teilweise genigt, wird es nicht bean-
standet, wenn das Gerat bis zum 31.12.2016 weiterhin im
Betrieb eingesetzt wird. Dies ist also eigentlich gemeint,
wenn von "neuen" Anforderungen ab 2017 die Rede ist. In
Fallen allerdings, in denen eine Softwareanpassung mog-
lich gewesen waére, héatte der Steuerpflichtige diese auch
schon vor 2017 durchfiihren missen. Soweit ersichtlich,
wurde dies bisher jedoch nicht flichendeckend von den
Finanzbehérden Uberprift.

Spatestens ab dem 01.01.2017 mussen allerdings notwen-
dige Anpassungen vorgenommen werden. Geschieht dies
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nicht, 14ge ein Versto3 gegen die formellen Vorschriften zur
Kassenflihrung vor, die Buchfiilhrung wéare dann nicht mehr
ordnungsgeman und kénnte verworfen werden. Eine feh-
lende Anpassung kdnnte ggf. zu einer Schatzung der Be-
steuerungsgrundlagen flhren.

Hinweis: Um den Anforderungen der Finanzverwaltung ab
2017 zu geniigen, muss festgestellt werden, ob das ver-
wendete Kassensystem Uberhaupt eine Anpassung zu-
lasst. Hierzu muss das System zumindest Uber eine
Schnittstellenfunktion verfligen. Bei PC-Kassen ist zu be-
achten, dass eine Anpassung der Software auch technisch
moglich sein muss. Dies diirfte dann umso unwahrscheinli-
cher werden, je alter das verwendete Betriebssystem ist.
Von kreativen "Pratikerlésungen” ist abzuraten: Neue Soft-
ware auf ein veraltetes System zu satteln, macht schlicht
keinen Sinn. Hier sollte eine Neuanschaffung in Betracht
gezogen werden. Wer sich auf die BFH-Rechtsprechung
beruft, die eine Einzelaufzeichnungspflicht fur Einzelhdnd-
ler verneint, muss wohl stark nach dem jeweiligen Unter-
nehmen differenzieren. Die Rechtsprechung bietet insoweit
keinen Freifahrtschein, die Anforderungen der Finanzver-
waltung ab 2017 zu ignorieren. Nicht jedes Unternehmen,
das an Endverbraucher Waren verkauft, diirfte automatisch
von der Rechtsprechung des BFH auch abgedeckt sein.
Als grundsétzlich unproblematisch dirften wohl Einzel-
héndler anzusehen sein, die niedrigpreisige Artikel des
taglichen Bedarfs verkaufen. Je héherpreisig jedoch die
angebotenen Giter sind und je weniger ein Unternehmen
noch mit einem klassischen Einzelhandler vergleichbar ist,
umso riskanter dirfte es sein, keine notwendige Aufristung
bzw. Neuanschaffung von Kassensystemen durchzufihren,
die ab dem Jahr 2017 den Vorgaben der Finanzverwaltung
nicht mehr entsprechen wiirden.

In Betracht ist auch zu ziehen, dass ein Kassensystem jetzt
bereits den Vorschriften der GoBD entsprechen muss. Zu
nennen ware hier insbesondere das Erfordernis einer Pro-
tokollierung bei Ubertragung in die weitere elektronische
Buchfuhrung oder bei der Speicherung von Daten auf ex-
ternen Datentragern.

IV. Schutz vor Manipulationen an
Registrierkassen ab 2020

Elektronische Registrierkassen missen kinftig Uber eine
zertifizierte technische Sicherheitseinrichtung verfligen.
Das hat das Bundeskabinett am 13. Juli 2016 mit dem
"Entwurf eines Gesetzes zum Schutz vor Manipulationen
an _digitalen Grundaufzeichnungen" beschlossen. Damit
wird Steuerhinterziehung durch manipulierte Kassenauf-
zeichnungen wirksam bekampft.

1. Inhalt des Gesetzesentwurfs

] Die sogenannten Grundaufzeichnungen mdissen
einzeln, vollsténdig, richtig, zeitgerecht und geord-
net auf einem Speichermedium gesichert werden.
Elektronische Aufzeichnungssysteme mussen da-
flr Uber eine zertifizierte technische Sicherheits-
einrichtung verflgen, die aus drei Bestandteilen
besteht: einem Sicherheitsmodul, einem Spei-
chermedium und einer digitalen Schnittstelle. Das
Sicherheitsmodul gewabhrleistet, dass Kassenein-
gaben mit Beginn des Aufzeichnungsvorgangs
protokolliert und spéater nicht mehr unerkannt ma-
nipuliert werden kénnen. Auf dem Speichermedi-
um werden die Einzelaufzeichnungen fir die Dau-
er der gesetzlichen Aufbewahrungsfrist gespei-
chert. Die digitale Schnittstelle gewéahrleistet eine
reibungslose Dateniibertragung fur Prifungszwe-
cke.

] Das Bundesamt flr Sicherheit in der Informations-
technik (BSI) soll die technischen Anforderungen
an diese Sicherheitseinrichtung definieren und an-
schlieBend entsprechende Anbieterldsungen zerti-
fizieren. Der Gesetzentwurf schreibt keine be-
stimmte Lésung vor, sondern ist technologieoffen
und herstellerunabhéngig ausgestaltet.

] Die von der Physikalisch-Technischen Bundesan-
stalt entwickelte INSIKA-Smartcard erfillt heute
schon viele Anforderungen des vorgesehenen Zer-
tifizierungsverfahrens. Die INSIKA-Smartcard dirf-
te somit ohne gréBeren Aufwand nach kleineren,
noch erforderlichen Anpassungen als ein techni-
sches Sicherheitsmodul zertifiziert werden kénnen.

] Die Einfihrung einer allgemeinen Registrierkas-
senpflicht sieht der Gesetzentwurf nicht vor.

] Der Gesetzentwurf sieht eine Belegausgabe auf
Verlangen des Kunden vor.

] Ergénzend zu den bereits vorhandenen Instrumen-
ten der Steuerkontrolle in Unternehmen soll als
neues Instrument eine Kassen-Nachschau gesetz-
lich eingefihrt werden.

] Werden VerstdBe gegen die neuen Verpflichtun-
gen zur ordnungsgemaBen Nutzung der techni-
schen Sicherheitseinrichtung festgestellt, kdnnen
diese als Steuerordnungswidrigkeit mit einer Geld-
buBe von bis zu 25.000 Euro geahndet werden.

] Die Sicherheitseinrichtung ist verpflichtend ab dem
1. Januar 2020 einzusetzen. Aus Grinden des
Vertrauensschutzes wurde eine Ubergangsrege-
lung fir Unternehmen aufgenommen, die sich eine
neue Kasse gemafl den Anforderungen des BMF-
Schreibens vom 26. November 2010 angeschafft
haben, aber diese bauartbedingt nicht mit einer
zertifizierten technischen Sicherheitseinrichtung
aufristen kdnnen. Diese Kassen kénnen langstens
bis zum 31. Dezember 2022 genutzt werden.
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Checkliste Kassenflihrung ab 2020

Inhalt

L. Nutzung dieser Checkliste und wei-
tere Informationen zur Kassenfiih-
rung

1. Rechtlicher und technischer Hinter-
grund

11, Funktionsweise elektronischer Auf-
zeichnungssysteme

. Nutzung dieser Checkliste
und weitere Informationen zur
Kassenfiihrung

Diese Checkliste ist gedacht fiir Angehdrige der
steuerberatenden Berufe, die ihre Mandanten im
Rahmen von Betriebspriifungen bei bargeldintensi-
ven Betrieben fir Wirtschaftsjahre bzw. Veranla-
gungszeitrdume ab 1.1.2020 entsprechend beraten
wollen.

Hinweis: Die aufgrund einer Betriebspriifung fir
zuriickliegende Veranlagungszeitraume anwendba-
ren Checklisten zur Kassenfilhrung fiir Zeitrdume
bis 2016 bzw. von 2017 bis 2019 stehen in der
NWB Datenbank unter PAAAE-89435 zur Verfi-
gung; eine Checkliste zur Kassenflhrung mittels
offener Ladenkasse ist unter JAAAF-88008 abruf-
bar.

Der Deutsche Fachverband fir Kassen- und Ab-
rechnungssystemtechnik e. V. (DFKA) hat darlber
hinaus die ab 2020 geltende Rechtslage in einem
Fragen- und Antworten-Katalog erldutert und mit
einem Glossar der wichtigsten Begriffe versehen.
Die Informationen stehen unter www.dfka.net unter
.>> Neue gesetzliche Anforderungen fiir Kassen-
systeme* zur Verfligung.

Ein weiterer Katalog mit Fragen und Antworten zur
Kassenflihrung ab 2020 findet sich im Bereich FAQ
auf  der Homepage des BMF unter
www.bundesfinanzministerium.de.

Hinweis: Die Nutzung dieser Checkliste entbindet
nicht davon, die handels- und steuerrechtlichen
Aufzeichnungs- und Aufbewahrungspflichten zu
beachten. Bei Nutzung der im Folgenden beschrie-
benen elektronischen Aufzeichnungssysteme ist der
Unternehmer verpflichtet, jeden Geschéftsvorfall
einzeln zu dokumentieren (Grundsatz der Einzel-
aufzeichnungspflicht). Jeder Geschaftsvorfall muss

V. Checkliste

V. Zertifizierte technische Sicherheits-
einrichtung (zTSE)
VL. Checkliste zur Kassenfiihrung

sich von der Entstehung bis zur Abwicklung in den
Kassensystemen wiederfinden lassen.

Il. Rechtlicher und technischer

Hintergrund
1. Steuerrechtliche Grundlagen und

wichtige Verwaltungsvorschriften
Den rechtlichen Rahmen bilden die folgenden Ge-
setzesnormen:

e § 145 AO: Aligemeine Anforderungen an
Buchflihrung und Aufzeichnungen.

e § 146 AO: Ordnungsvorschriften fir die
Buchfiihrung und flr Aufzeichnungen.

e § 146a AO: Ordnungsvorschriften fir die
Buchfiihrung und flir Aufzeichnungen mit-
tels elektronischer Aufzeichnungssysteme.

s § 147 AQO: Ordnungsvorschriften fiir die
Aufbewahrung von Unterlagen.

¢ Verordnung zur Bestimmung der techni-
schen Anforderungen an elekironische
Aufzeichnungs- und Sicherungssysteme im
Geschéftsverkehr  (Kassensicherungsver-
ordnung — KassenSichV).

In den folgenden BMF-Schreiben wird die Ausle-
gung dieser Vorschriften erlautert:

e Kassenrichtlinie 2010: BMF, Schreiben v.
26.11.2010 - IV A 4 - S 0316/08/10004-07,
BStBI 2010 | S. 1342 KAAAD-56752.

¢« Anwendungserlass zu § 146 AO: BMF,
Schreiben v. 19.6.2018 - IV A 4 - S
0316/13/10005 :53, BStBl 2018 | S. 706
KAAAG-87345.

e Anwendungserlass zu § 146a AO: BMF,
Schreiben v. 17.6.2019 - IV A 4 - S 0316-
a/18/10001, BStBI 2019 1 S. 518 GAAAH-
21300.

¢ Nichtbeanstandungsregelung bis
30.9.2020: BMF, Schreiben v. 6.11.2019 -
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IVA4-S0319/19/10002 :001, BStBI 2019
1 S. 1010 LAAAH-34462.

¢ Neufassung der GoBD: BMF, Schreiben
v. 28.11.2019 - IV A 4 - S 0316/19/10003
:001 TAAAH-23416.

2. Elektronische Aufzeichnungssyste-
me

Diese Checkliste kann fiir sémtliche elektronischen
Aufzeichnungssysteme mit Kassenfunktion genutzt
werden.

Hinweis: Ein elektronisches Aufzeichnungssystem
ist die zur elektronischen Datenverarbeitung einge-
setzte Hard- und Software, die elektronische Auf-
zeichnungen zur Dokumentation von Geschéftsvor-
fallen und somit Grundaufzeichnungen erstellt.

In der Praxis der bargeldintensiven Unternehmen
gehdren dazu insbesondere (beispielhafte Aufzéh-
lung):

e elektronische Registrierkassen,

e PC-Kassen-Systeme,

¢  Tablet-/App-Kassen-Systeme,

*  Waagen mit Registrierkassenfunktion.

Hinweis: Diese genannten elekironischen Auf-
zeichnungssysteme missen nach dem aktuellen
Stand ab dem 1.1.2020 (spatestens jedoch bis zum
30.9.2020) zusatzlich die besonderen Anforderun-
gen des § 146a AO erfilllen (= Pflicht zur Aufzeich-
nung anderer Vorgange, Schutz vor Verdnderungen
durch eine zertifizierte technische Sicherheitsein-
richtung).

Im Folgenden wird nur der Begriff .elektronische
Aufzeichnungssysteme*” verwendet.

Im Rahmen von Betriebspriifungen ist von besonde-
rer Bedeutung, dass zu den genannten elektroni-
schen Aufzeichnungssystemen immer die Kassen-
einzeldaten in elektronischem Datenformat (z. B.
csv.Dateien) zeitnah vorgelegt werden kdnnen. Auf
Papier ausgedruckte Tagesendsummenbons (friihe-
re Z-Bons) haben schon seit dem 1.1.2017 — mit
Wegfall der Hartefallregelung zum 31.12.2016 — nur
noch geringe Bedeutung. Sie dienen in der Praxis
héchstens noch als Buchungsbeleg flir den Steuer-
berater. Daher besteht diesbeziiglich auch eine
Aufbewahrungspflicht.

Hinweis: Elektronische Registrierkassen (gilt nicht
fir PC-Kassen-Systeme oder Tablet-/App-Kassen-
Systeme) dirfen bis zum 31.12.2022 weiter genutzt
werden, wenn sie nach dem 25.11.2010 und vor
dem 1.1.2020 angeschafft wurden, den Anforderun-
gen des BMF-Schreibens vom 26.11.2010 entspre-
chen und bauartbedingt nicht mit der neuen zertifi-
zierten technischen Sicherheitseinrichtung ausge-
stattet werden kdnnen, so dass sie den Anforderun-
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gen des § 146a AO i.d.F. des Gesetzes zum
Schutz vor Manipulationen an digitalen Grundauf-
zeichnungen entsprechen.

3. Einzelaufzeichnungspflicht

Durch das Gesetz zum Schutz vor Manipulationen
an digitalen Grundaufzeichnungen wurde die Ein-
zelaufzeichnungspflicht erstmalig im Gesetz nor-
miert (§ 146 Abs. 1 Satz 1 AO). Mit BMF-Schreiben
vom 19.6.2018' stellte die Finanzverwaltung ihre
Sicht der Grundsétze der Einzelaufzeichnung vor.
Danach ist bei Nutzung elekironischer Aufzeich-
nungssysteme jeder einzelne Geschéftsvorfall un-
mittelbar nach seinem Abschluss unveranderbar in
den Kasseneinzeldaten aufzuzeichnen. Ausnahmen
von diesem Grundsatz sind nicht mdéglich (§ 146
Abs. 1 Satz 4 AQ).

Hinweis: Die Ausnahmeregelung des § 146 Abs. 1
Satz 3 AO findet nur Anwendung bei der Kassen-
fhrung mittels offener Ladenkasse.

Jeder einzelne Geschéftsvorfall muss liickenlos
Uberprifbar sein hinsichtlich

e seiner Grundlagen,

* seines Inhalts,

* seiner Entstehung und Abwicklung,
¢ seiner Bedeutung fir den Betrieb.

Danach sind die erforderlichen Aufzeichnungen und
Buchungen einzeln, vollstédndig, richtig, zeitgerecht
und geordnet vorzunehmen.

Die digitalen Einzeldaten der elektronischen Auf-
zeichnungssysteme sind  Grundaufzeichnungen.
Diese missen so beschaffen sein, dass sie eindeu-
tig in ihre Einzelpositionen aufgegliedert werden
kénnen. Eine progressive und retrograde Prifbar-
keit muss gewdhrleistet sein. Flr die Praxis der
Kassenprogrammierung bedeutet dies eine artikel-
genaue Programmierung. Nur in Ausnahmeféllen ist
eine Warengruppenprogrammierung zulassig.

Hinweis: Warengruppenprogrammierungen sind
nur dann zuldssig, wenn sich der Art nach gleiche
Waren mit demselben Einzelverkaufspreis zu einer
Warengruppe zusammenfassen lassen.
Aufzuzeichnen sind:

e Name, Firma, Anschrift des Verkdufers,

e Name, Firma, Anschrift des Kaufers,

e der verkaufte, eindeutig bezeichnete Arti-
kel,

e der endgiiltige Einzelverkaufspreis,

e der dazugehdrige Umsatzsteuersatz und
-betrag,

e vereinbarte Preisminderungen,

' BMF, Schreiben v. 19.6.2018 - IV A 4 - S 0316/13/10005 053,
BStBI 2018 | S. 706 KAAAG-87345.
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e die Zahlungsart (bar und unbar getrennt),

e das Datum und der Zeitpunkt des Umsat-
zes,

« die verkaufte Menge bzw. Anzahl.

Hinweis: Hinsichtlich der Kundendaten (Name,

Firma, Anschrift des Kaufers) gilt, dass diese nicht

aufzuzeichnen sind, wenn

e diese zur Nachvollziehbarkeit der Geschaftsvor-
falle nicht bendtigt werden oder

e das elektronische Aufzeichnungssystem zwar
eine Kundenerfassung zulasst, diese Kundenda-
ten aber tatsachlich nicht gefiihrt oder nur teil-
weise gefiihrt werden.

Werden Kundendaten aber tats&chlich gefiihrt, sind
sie aufbewahrungspflichtig, sofern dem nicht ge-
setzliche Vorschriften entgegenstehen.

Apotheker, Arzte, Rechtsanwélte, Steuerberater,
etc. und andere Geheimnistriger mussen darauf
achten, dass die personenbezogenen Daten bei
einer Einsichtnahme durch die Finanzbehdrden
geschitzt bleiben.

Grundsatzlich sind die elektronischen Aufzeich-
nungssysteme im Sinne dieser Checkliste in der
Lage, Einzelaufzeichnungen vorzunehmen. Die
Unternehmer bzw. Unternehmerinnen (Steuerpflich-
tigen) missen selbst daflir sorgen, dass die Daten
ordnungsgemal und unveranderbar aufbewahrt
bzw. archiviert werden.

Zum Grundsatz der Einzelaufzeichnung gehort
auch, dass bare Geschéftsvorfalle von unbaren
sauber getrennt werden, d. h. bei Abschluss des
jeweiligen Geschéftsvorfalls muss der Zahlungsweg
so in den Kasseneinzeldaten dokumentiert werden,
wie er tatséchlich stattgefunden hat.

In der Gastronomie kommt es verstarkt zu dem
Problem, dass jeder Geschéftsvorfall als ,Barum-
satz" erfasst wird. Dies ist eigentlich nicht zuldssig
und fiihrt im Grundsatz zur falschen Dokumentation
des Geschéftsvorfalls (beachte: § 379 Abs. 1 Nr. 3
AO).

Hinweis: In Rz. 55 der GoBD in der Fassung vom
28.11.2019 heiBt es jetzt wortlich: ... Eine kurzzei-
tige gemeinsame Erfassung von baren und unbaren
Tagesgeschéften im Kassenbuch ist regelmaBig
nicht zu beanstanden, wenn die urspriinglich im
Kassenbuch erfassten unbaren Tagesumsétze
(z. B. EC-Kartenumsétze) gesondert kenntlich ge-
macht sind und nachvollziehbar unmittelbar nach-
folgend wieder aus dem Kassenbuch auf ein ge-
sondertes Konto aus- bzw. umgetragen werden,
soweit die Kassensturzfahigkeit der Kasse weiterhin
gegeben ist.”
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Ill. Funktionsweise elektroni-
scher Aufzeichnungssysteme

Zum besseren Verstandnis soll kurz beschrieben
werden, wie die elektronischen Aufzeichnungssys-
teme im Sinne dieser Checkliste in der Praxis ge-
nutzt werden:

Bei elektronischen Aufzeichnungssystemen handelt
es sich Uberwiegend um Datenbankmanagement-
systeme (MSSQL, MySQL, SQlite (App-Kassen),
PostgreSGL, dBase, Intebase, Access, u. v. m.)
oder herstellerspezifische Datenbanksysteme, die
mittels einer integrierten oder zusatzlichen graphi-
schen Bedieneroberflache das Einstellen und Abru-
fen von Daten verschiedener Datenbanktabellen
einer Datenbank erméglichen.

Einheitliche Prozesse der Datenablage und Daten-
abrufe werden durch entsprechend programmierte
.System“-Prozeduren (= zusammengefasste, haufig
verwendete Ablaufe, die sonst durch viele einzelne
Befehle vom Client ausgefiihrt werden miissten)
gesteuert. Die Komplexitat der elektronischen Auf-
zeichnungssysteme und was mit den in diesen
Datenbanksystemen abgelegten Daten passiert,
sind dem Steuerpflichtigen, der diese nutzt, i. d. R.
nicht bekannt; sie verlassen sich insoweit auf den
Kassenhersteller, ihren Kassenaufsteller, Sys-
temadministrator bzw. auch auf ihren Steuerberater.

Bei Fragen der Finanzbehérden zu dem jeweiligen
System sollte sich der Steuerpflichtige an den Her-
steller bzw. Aufsteller wenden, insbesondere wenn
die Finanzbehdrden Fragen zur Anwenderdokumen-
tation bzw. zur technischen Systemdokumentation
haben. In allen Féllen muss eine aussageféhige
Verfahrensdokumentation vorgelegt werden.

Elektronische Aufzeichnungssysteme dienen zur
Erfassung und Abrechnung der Geschaftsvorfalle
mit dem Endkunden bzw. in der Gastronomie mit
dem Gast. Die artikelgenaue Erfassung (= Einzelda-
tenspeicherung) erfolgt z. B. Uiber externe Mobiles,
Handys, Orderman, Touchscreens, Scanner oder
andere stationdre und mobile Erfassungsgeréate. Die
Einzeldaten werden abgelegt in Datenbanktabellen;
gesteuert wird das ganze System Ober ,System™
Prozeduren.

Hinweis: Hersteller von elektronischen Aufzeich-
nungssystemen werben vielfach mit dem Hinweis
,GoBD-konform®. Hierbei handelt es sich nicht um
ein Giitesiegel, das von den Finanzbehérden ver-
geben wird.

Vielmehr wird damit nur gesagt, dass die Kassen-
einzeldaten entsprechend dem Beschreibungsstan-
dard, den das BMF gemeinsam mit der Firma
AUDICON entwickelt hat, exportiert werden. Die
Qualitat der Daten bleibt davon unberiihrt. Die Fi-
nanzverwaltung erkennt solche Zertifikate auch
nicht an.
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IV. Verfahrensdokumentation

Wegen der Komplexitat der elektronischen Auf-
zeichnungssysteme ist es dringend erforderlich,
eine aussagefahige Verfahrensdokumentation zu
erstellen und im Rahmen von Priifungen bzw. Kas-
sen-Nachschauen vorlegen zu kénnen. Diese dient
den Priferinnen und Prifern der Finanzbehdrden
zur progressiven und retrograden Prifung der Buch-
filhrung der Steuerpflichtigen.

Eine aussagefahige Verfahrensdokumentation sollte
folgende betrieblichen Bereiche beinhalten:

e Aligemeine Betriebsbeschreibung,
¢ Anwenderdokumentation,

¢ Betriebsdokumentation,

* Technische Systemdokumentation.

Hinweis: Eine Muster-Verfahrensdokumentation zur
ordnungsmaBigen Kassenfilhrung finden Sie beim
Deutschen Fachverband fiir Kassen- und Abrech-
nungssystemtechnik e. V. (DFKA) unter
www.dfka.net.

V. Zertifizierte technische
Sicherheitseinrichtung (zTSE)

Ab dem 1.1.2020 miissen die genannten elektroni-
schen Aufzeichnungssysteme mit Kassenfunktion
Uber eine zertifizierte technische Sicherheitseinrich-
tung verfligen. Ab diesem Zeitpunkt dirfen auch
keine Kassensysteme verkauft werden, in denen
eine zTSE nicht eingebaut werden kann.

Da bis zum Ende des Jahres 2019 zTSE am Markt
nicht verfligbar sind und nicht mehr damit zu rech-
nen ist, dass die elektronischen Aufzeichnungssys-
teme mit einer zZTSE ausgestattet werden kénnen,
hat das BMF reagiert und am 6.11.2019° eine
Nichtbeanstandungsregelung bekannt gegeben:
Danach wird die Finanzverwaltung bei spateren
Prifungen fiir den Zeitraum 1.1.2020 bis 30.9.2020
keine negativen Konsequenzen daraus ziehen, dass
die Steuerpflichtigen in den elektronischen Auf-
zeichnungssystemen noch keine zTSE eingebaut
haben. Die Bestandteile der zTSE (Details finden
Sie unter www.bsi.de oder unter www.dfka.net) sind
das Sicherheitsmodul, das Speichermodul und die
Digitale Schnittstelle.

2BMF, Schreiben v. 6.11.2019 - IV A 4 - S 0319/19/10002 :001,
BStBI 2019 1 S. 1010 LAAAH-34462.
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VI. Checkliste zur Kassenfiihrung

Allgemeine Fragen zur Kassenfiihrung

Welche Personen bedienen das elektronische Aufzeichnungssystem?

Inhaber/in

Bediener (bitte hier namentlich benennen oder entsprechende (Bediener-)Liste aus dem elektroni-
schen Aufzeichnungssystem bereithalten bzw. im Rahmen der Kassen-Nachschau anzeigen):

Wer flihrt taglich den Kassenabschluss durch?
Inhaber/in

Bediener (bitte hier namentlich benennen oder entsprechende Liste aus dem elektronischen Aufzeich-
nungssystem bereithalten bzw. im Rahmen der Kassen-Nachschau anzeigen):

Wann wird der tagliche Kassenabschluss durchgefihrt?

mittags
bei Geschéftsende

Gibt es Uber die bei Ihnen praktizierte Art der Kassenfiihrung eine aussagekraftige Verfahrensdoku-
mentation?

Ja

Nein

Wird eine bereits vorhandene Verfahrensdokumentation laufend fortgeschrieben:
Ja

Nein

Hinweis:

Die historische Entwicklung der Verfahrensdokumentation muss nachvollziehbar sein, samtliche ,al-
ten" Stande sind aufzubewahren. Sofern keine Verfahrensdokumentation vorliegt: Der Deutsche
Fachverband fir Kassen- und Abrechnungssystemtechnik e. V. (www.dfka.net) bietet eine ,Muster-
Verfahrensdokumentation zur Aufstellung und Einrichtung eines Kassensystems* an.

Erstellen Sie taglich ein ,Zahlprotokoll* mit Datum und Unterschrift/en?
Ja

Nein

Wer z&hlt taglich den Bargeldbestand?

Inhaber/in

Mitarbeiter (bitte hier namentlich benennen):

In welchen Zeitabschnitten wird die Kassensturzfahigkeit geprift, d. h. wann werden ,Kassen-Soll“ und
Kassen-Ist* Uberpriift?

taglich

wdchentlich

monatlich

jahrlich

Arbeiten Sie mit einem festen Wechselgeldbestand?

Bitte den Wechselgeldbestand hier eintragen:

Haftungsausschluss: Dieser Informationsbrief ist mit groBter Sorgfalt zusammengestellt. Ich bitte aber um Verstandnis dafur, dass ich fur gleichwohl etwaig enthaltene Informationsfeh-
ler keine Haftung Gbernehme. Bitte beachten Sie, dass es sich bei den Inhalten nur um allgemeine Hinweise handeln kann, die die Priifung und erforderliche individuelle Beratung eines
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Wie gehen Sie mit Kassenbestandsdifferenzen um?
Bitte hier kurz erlautern:

Wie werden unbare Geschéftsvorfalle (EC-, Kreditkarte, Schecks, etc.) von Ihnen dokumentiert?
Bitte hier kurz erlautern:

Beachte: Im Kassenbuch bzw. Kassenbericht diirfen grundséatzlich nur die Bargeschéafte dokumentiert
werden; vgl. aber Rz. 55 der GoBD, BMF-Schreiben v. 28.11.2019.

1. Art des elektronischen Aufzeichnungssystems

1.1 Elektronische Registrierkasse o O
Hinweis: ja nein
Wurde die elektronische Registrierkasse nach dem 25.11.2010 angeschafft, erfilit
diese die Anforderungen des BMF-Schreibens vom 26.11.2010 und kann diese nicht
mit einer zTSE aufgeriistet werden, dann darf diese elektronische Registrierkasse
nur noch bis zum 31.12.2022 genutzt werden!

1.2 PC-Kassen-System o 0O
ja nein

1.3 Tablet-/App-Kassen-System o 0O
ja nein

1.4  Waagen mit Registrierkassenfunktion o O
ja nein

1.5 Taxameter, Wegstreckenzahler o O
ja nein

1.6 Geldspielgerat o O
ja nein

1.7 Sonstige/s Aufzeichnungssystem/e o O
ja nein

1.8 Handelt es sich um ein gebrauchtes elektronisches Aufzeichnungssystem? o O
ja nein

Die gebrauchte Kasse wurde vor ihnrem Einsatz neu programmiert und die Datendes 0O O
Vorbesitzers wurden komplett geldscht? ja nein

Hinweis: Bei Einordnungsproblemen bitte Rilcksprache mit dem Systemhersteller
oder Systemvertreiber nehmen.

Beachte: Elektronische Aufzeichnungssysteme i. S. der Nr. 1.1 bis 1.4 miissen
ab dem 1.1.2020 mit einer zertifizierten technischen Sicherheitseinrichtung
ausgestattet werden. Bei den Nr. 1.5 und 1.6 ist geplant, dass diese spatestens
zum 1.1.2023 mit einer zT SE ausgeriistet werden miissen.

2. EDV-Registrierkasse/n, proprietédre/s Kassensystem/e, PC-Kassensystem
2.1 Allgemeine Angaben (ggf. auf gesondertem Blatt)

Hinweis: Ggf. kann der Kassenaufsteller noch eine aussagefahige Verfahrensdoku-
mentation in Bezug auf das jeweilige Kassensystem erstellen.

Kassenaufsteller

Name:

Anschrift:

Ansprechpartner:

Haftungsausschluss: Dieser Informationsbrief ist mit groBter Sorgfalt zusammengestellt. Ich bitte aber um Verstandnis dafur, dass ich fur gleichwohl etwaig enthaltene Informationsfeh-
ler keine Haftung Gbernehme. Bitte beachten Sie, dass es sich bei den Inhalten nur um allgemeine Hinweise handeln kann, die die Priifung und erforderliche individuelle Beratung eines
konkret zu beurteilenden Sachverhaltes nicht zu ersetzen vermégen. Fir Ihre Riickfragen und Ihre persénliche Beratung stehe ich Ihnen mit meinem Team jederzeit gern zur Verfligung.
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Telefonnummer:

Mobilnummer:

E-Mail:
Detaillierte Verfahrensdokumentationen (aktuell und historisch) des Kassenherstel- E' D
lers/-aufstellers liegen vor: jJa nein
Bei Software-Updates: D D
ja nein
Liste der Versions- bzw. Release-Nummern liegt vor: D D
ja nein
Dokumentationen (iber die einzelnen Anderungen liegen vor: E ngn
Datum der Anschaffung:
Hinweis: Der Deutsche Fachverband fiir Kassen- und Abrechnungssystemtechnik e.
V. (www.dfka.net) bietet eine ,Muster-Verfahrensdokumentation zur Aufstellung und
Einrichtung eines Kassensystems* an.
2.2 Detaillierte Angaben zum Kassensystem (ggf. gesonderte Aufstellung beifligen)
Hinweis: Die Einsatzorte und Einsatzzeitrdume sind fiir jedes einzelne Kassensys-
tem (auch mobile Kassen und Orderman) genau zu protokollieren.
2.2.1 Sind elektronische Aufzeichnungssysteme vorhanden o O
o ja nein
Anzahl der stationdren Kassen:
Hersteller:
Typ/Modell:
Herstellereigenes Betriebssystem: o 0O
ja nein
Herstellereigenes Datenbanksystem: o 0O
ja nein
Speicherort der Datenbank:
O Hauptkasse O Cloud O Server H T

Das elektronische Aufzeichnungssystem inkl. zertifizierter technischer Sicher-  ja  nein
heitseinrichtung wurde dem zustandigen Finanzamt entsprechend § 146a
Abs. 4 AO mitgeteilt:

Art der zertifizierten technischen Sicherheitseinrichtung:

Nummer der zertifizierten technischen Sicherheitseinrichtung:

Seriennummer/n:

Im Einsatz seit:

Internes Druckwerk: O O
ja nein

Externes Druckwerk: O O
ja nein

Anzahl der Bondrucker:

Haftungsausschluss: Dieser Informationsbrief ist mit groBter Sorgfalt zusammengestellt. Ich bitte aber um Verstandnis dafur, dass ich fur gleichwohl etwaig enthaltene Informationsfeh-
ler keine Haftung Gbernehme. Bitte beachten Sie, dass es sich bei den Inhalten nur um allgemeine Hinweise handeln kann, die die Priifung und erforderliche individuelle Beratung eines
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Anzahl der Rechnungsdrucker:

Hinweis: In einer gesonderten Liste sollten alle im Betrieb genutzten Bon-
und Rechnungsdrucker aufgefiihrt werden, z. B. Kiichen- und Thekendrucker.

2.2.2 Anzahl der mobilen Kassen
Typ/Modell:

Seriennummer/n:

Mobile Kasse ist eigenstandige Kasse: D D
ja nein
Wourde die vorhergehende Frage mit ,nein* beantwortet, geben Sie bitte an:
Mobile Kasse ist keine eigenstandige Kasse (Konsolidierung mit der o O
Hauptkasse): ja nein
Mobile Kasse ist Fernbedienung/Satellit/Orderman zur Kasse mit der Num-
mer:
Hinweis: Sind mehrere Kassensysteme, mobile Kassen oder Orderman im
Einsatz, sind vorgenannte Punkte fiir jedes einzelne Gerat zu beantworten
(ggf. gesonderte Anlage verwenden). Oftmals kdnnen die Fragen von den
Unternehmern eigenstandig nicht beantwortet werden, da diese sich nicht
explizit mit den EDV-Registrierkassen auseinandergesetzt haben. Deshalb ist
dann der Kassenaufsteller zu Rate zu ziehen. Organigramme der Netz-
werkstrukturen sind hilfreich.
2.2.3 Angaben zur zertifizierten technischen Sicherheitseinrichtung (zTSE)
Art der zertifizierten technischen Sicherheitseinrichtung (genaue Be-
schreibung):
Seriennummer der zTSE:
Zettifizierungs ID:
Hinweis: Sollte die zZTSE oder das elektronische Aufzeichnungssystem aus-
fallen, sind diese Ausfallzeiten genauestens zu protokollieren. Die Griinde flr
den Ausfall sind immer mit anzugeben.
2.3 Branchenlésungen
Ist das Kassensystem Bestandteil einer komplexen Branchensoftware? o O
ja nein
Welche weiteren Anwendungsgebiete nutzen Sie von der Branchenlésung?
« Auftragsannahme, -abwicklung, -fakturierung O O
ja nein
« Beschaffungswirtschaft (Einkauf-, Waren-, Materialwirtschaft) o 0O
ja nein
« Controlling (Planungsrechnung und Statistik) o O
ja nein
« Finanzbuchfiihrung inkl. Anlagenbuchfihrung O O
ja nein
« Kosten- und Leistungsrechnung (inkl. Kostenstellenrechnung) o 0O
ja nein
« Lohnbuchfiihrung (inkl. Zeiterfassung flr die Mitarbeiter) O O
ja nein

Haftungsausschluss: Dieser Informationsbrief ist mit groBter Sorgfalt zusammengestellt. Ich bitte aber um Verstandnis dafur, dass ich fur gleichwohl etwaig enthaltene Informationsfeh-
ler keine Haftung Gbernehme. Bitte beachten Sie, dass es sich bei den Inhalten nur um allgemeine Hinweise handeln kann, die die Priifung und erforderliche individuelle Beratung eines
konkret zu beurteilenden Sachverhaltes nicht zu ersetzen vermégen. Fir Ihre Riickfragen und Ihre persénliche Beratung stehe ich Ihnen mit meinem Team jederzeit gern zur Verfligung.

Yvonne Witte " PrinzenstraBe 27 12105 Berlin
Tel.: 030/76 10 68 2-0 Fax: 030/76 10 68 2-10 info@steuerberaterwitte.de



. CHECKLISTE KASSENFUHRUNG |

« Sonstiges:

3. Aufbewahrungs- und vorlagepflichtige Unterlagen/Daten
3.1 Organisationsunterlagen

Die im Folgenden naher beschriebenen Unterlagen liegen vor/nicht vor (in alphabeti-
scher Reihenfolge):

« Anderungslisten O o
ja nein
« Arbeitsanweisungen D D
ja nein
« Aufgabenbeschreibungen o o
ja nein
« Bedienungsanleitung/Benutzerhandbuch o o
ja nein
« Einrichtungsprotokolle (Grundprogrammierung/Customizing) E ngn
* Freigabeprotokolle g O
ja nein
« Fehlerprotokolle D D
ja nein
« Handbticher (sonstige) o O
ja nein
« Programmieranleitung D D
ja nein
Hinweis: |. d. R. darf der Kassenaufsteller die Programmieranleitung nicht an den
Endkunden weitergeben, da diese urheberrechtlich durch den Kassenhersteller ge-
schitzt ist. Sofern der Finanzverwaltung die Programmieranleitung noch nicht vor-
liegt, solite sich der Prifer/die Priiferin an den Hersteller wenden.
» Programmbeschreibungen/Programmrichtlinien D D
ja nein
* Programmierrichtlinien D D
ja nein
« Testprotokolle g O
ja nein
« Umwandlungs-(Konvertierungs-)listen D D
ja nein
« Arbeitsanweisungen Uber die Verarbeitung steuerlich relevanter Geschéftsvorfalle E ngn
* Arbeitsanweisungen {ber den Datenaustausch mit anderen externen DV- D D
Systemen ja nein
» Arbeitsanweisungen tber die Archivierung D D
ja nein
» Organisationsplane Uber die Verantwortlichkeiten flr die Datenerfassung E ngn
3.2 Einzeldaten
Die Einzeldaten werden erfasst und abgelegt auf:
« Interne Festplatte B o
ja nein
e SD-Karte B
ja nein
e CF-Karte o o
ja nein

Haftungsausschluss: Dieser Informationsbrief ist mit groBter Sorgfalt zusammengestellt. Ich bitte aber um Verstandnis dafur, dass ich fur gleichwohl etwaig enthaltene Informationsfeh-
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» Sonstiges Speichermedium

Einzeldaten werden taglich mittels Back-Office-Software (Kassenkommunikations-
software) aus den Einzelkassen abgerufen und gespeichert:

o 0O
Name der Software: ja nein
« Serverldésung/Serversystem (auf gesondertem Blatt genaue Beschreibung) E ngn
» Einzelplatz-PC D D
ja nein
« Ggf. Anzahl der Softwarelizenzen:
Kénnen die Einzeldaten fir die Finanzverwaltung exportiert werden? o O
Hinweis: Es muss eine entsprechende Verfahrensdokumentation darliber vorliegen, L
wer einen solchen Export durchfihren darf und welche Daten exportiert werden.
4. Internes Kontrollsystem (IKS)
4.1 Gibt es ein internes Kontrollsystem? D D
ja nein
4.2  Wer ist im Unternehmen fiir das IKS zustandig?
Name:
Vorname:
Funktion:
4.3 Gibt es eine Dokumentation Uber dieses IKS? D D
ja nein
4.4 Sind die Daten vor externer Veranderung geschitzt? E ngn
4.5 Sind folgende Kontrollmechanismen eingerichtet?
Eingeschrankte Zugriffsrechte fir Mitarbeiter D D
ja nein
+ Chefbediener o o
Anzahl ja nein
« Schichtleiter o 0O
Anzahl ja  nein
« Sonstige Bediener o O
Anzahl ja  nein
« Bediener flr den Aufsteller/Systemadministrator o O
Nummer ja  nein

Hinweis: Bitte in einer gesonderten Liste dokumentieren, welche einzelnen Rechte
die Bediener haben. Der Kassenaufsteller kann lhnen dabei helfen.

Haftungsausschluss: Dieser Informationsbrief ist mit groBter Sorgfalt zusammengestellt. Ich bitte aber um Verstandnis dafur, dass ich fur gleichwohl etwaig enthaltene Informationsfeh-
ler keine Haftung Gbernehme. Bitte beachten Sie, dass es sich bei den Inhalten nur um allgemeine Hinweise handeln kann, die die Priifung und erforderliche individuelle Beratung eines
konkret zu beurteilenden Sachverhaltes nicht zu ersetzen vermégen. Fir Ihre Riickfragen und Ihre persénliche Beratung stehe ich Ihnen mit meinem Team jederzeit gern zur Verfligung.
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5. Datensicherung und Datenarchivierung

5.1 Werden Datensicherungen erstellt? D D
ja nein

 taglich O O
Anmerkung: Sollte der Regelfall sein! ja nein

« wochentlich AR

« jahrlich :
nein
5.2

PO OO
O

Werden die Daten im produktiven Verfahren vargehalten? neiin

5.3 Die Daten werden
« vollstédndig gesichert D D
ja nein
« teilweise gesichert D D
ja nein
54 Werden auch die Dokumente im produktiven System vorgehalten? jI:Ell ngn
55 Die Dokumente werden
« vollstédndig gesichert/archiviert D D
ja nein
« teilweise gesichert/archiviert D D
ja  nein
Hinweis: Die gesicherten Dokumente missen vor Verdnderungen geschitzt wer-
den. Nachtraglich mégliche Anderungen er6ffnen der Finanzverwaltung eine Még-
lichkeit zur Zuschatzung.
56 Ist sichergestellt, dass wahrend des gesetzlichen Aufbewahrungszeitraums von O O
zehn Jahren samtliche Daten digital und unveranderbar vorgelegt werden kbnnen?  ja  nein
« Stammdaten mit sdmtlichen Anderungen D D
ja nein
« Journaldaten (Datenerfassungsprotokoll/Skript) JE: ngn
« Berichtsabfragen D D
ja nein
. " O O
« Jeder einzelne Geschaftsvorfall! ; :
ja nein

Diese Checkliste sollten Sie mit dem Unternehmer durchsprechen. Eine Vielzahl der Fragen lasst sich
jedoch nur unter Zuhilfenahme des Kassenaufstellers beantworten.

Ort Datum

Mandantin/Mandant Steuerberater/in

Haftungsausschluss: Dieser Informationsbrief ist mit groBter Sorgfalt zusammengestellt. Ich bitte aber um Verstandnis dafur, dass ich fur gleichwohl etwaig enthaltene Informationsfeh-
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Anlage 1

Musterprotokoll iiber Einsatzorte und -zeitraume elektronischer
Aufzeichnungssysteme:

Fabrikat Seriennummer Einsatzzeitraum | Anzahl | Einsatzort/e
oder
Typbezeichnung von bis

Hinweis: Insbesondere Ausfallzeiten mobiler Kassensysteme bzw. Orderman sollten ge-
nauestens protokolliert werden.

Haftungsausschluss: Dieser Informationsbrief ist mit groBter Sorgfalt zusammengestellt. Ich bitte aber um Verstandnis dafur, dass ich fur gleichwohl etwaig enthaltene Informationsfeh-
ler keine Haftung Gbernehme. Bitte beachten Sie, dass es sich bei den Inhalten nur um allgemeine Hinweise handeln kann, die die Priifung und erforderliche individuelle Beratung eines
konkret zu beurteilenden Sachverhaltes nicht zu ersetzen vermégen. Fir Ihre Riickfragen und Ihre persénliche Beratung stehe ich Ihnen mit meinem Team jederzeit gern zur Verfligung.
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Checkliste fur die Kassenfuhrung mittels
offener Ladenkasse ab 2020

Inhalt

l. Nutzung einer offenen Ladenkasse
Il. Aufzeichnungspflichten bei Bilanzierung

Ill. Aufzeichnungspflichten bei Einnahmen-
Uberschussrechnung

IV. Auf MS-Excel basierende Kassenbiicher und
Kassenberichte

l. Nutzung einer offenen
Ladenkasse

1. Definition
Als offene Ladenkasse gelten eine summarische, ret-

rograde Ermittlung der Tageseinnahmen sowie manuelle
Einzelaufzeichnungen ohne Einsatz technischer Hilfsmittel.'

Hinweis: Zur Aufbewahrung des Bargeldes kénnen samtli-
che Behaltnisse genutzt werden, z. B. Schubladen in der
Ladentheke, herkdmmliche Geldkassetten oder sonstige
Aufbewahrungsutensilien wie Kartons oder Schachteln.

2. Anforderungen

Auch bei der Kassenfilhrung mittels offener Ladenkasse ist
zu beachten, dass die Buchungen und (Kassen-
)JAufzeichnungen einzeln, vollstdndig, richtig, zeitgerecht
und geordnet vorzunehmen sind (§ 146 Abs. 1 Satz 1 AQ).
Samtliche Kasseneinnahmen und Kassenausgaben mis-
sen taglich festgehalten werden (§ 146 Abs. 1 Satz 2 AO).
Das Sammeln und spéatere Aufzeichnen sind unzuléssig.

Die Kassenaufzeichnungen dirfen keinesfalls am Ende der
Woche oder des Monats, z. B. von den Mitarbeitern des
Steuerberaters im Rahmen der Buchfiihrungsarbeiten,
erstellt werden.

Ein sachverstandiger Dritter — wie ein Prifer der Finanz-
verwaltung — muss jederzeit, z. B. im Rahmen einer Kas-
sen-Nachschau, in der Lage sein, den Sollbestand laut den
(Kassen-)Aufzeichnungen — also nach dem Kassenbuch
oder den Kassenberichten — mit dem Istbestand der Ge-
schéftskasse zu vergleichen (Prifung der Kassensturzfa-
higkeit).

Ausnahmsweise konnen Eintragungen im Kassenbericht
noch am nachsten Geschaftstag vorgenommen werden,
wenn zwingende geschéftliche Griinde einer Buchung am
gleichen Tag entgegenstehen und aus den Buchungsunter-
lagen, z. B. Zwischenaufzeichnungen, sicher entnommen
werden kann, wie sich der sollmaBige Kassenbestand seit

! Siehe BMF, Schreiben v. 19.6.2018 - IV A 4 - S 0316/13/10005
53, BStBI 2018 | S. 706 NWB KAAAG-87345.

V. Verfahrensdokumentation
VI. Typische Mangel in der betrieblichen Praxis

VIl. Musterkassenbericht (retrograder Aufbau) und
Ausfiillbeispiel

VIIl. Checkliste zur offenen Ladenkasse

dem Beginn des vorangegangenen Geschéfistages entwi-
ckelt hat.

Hinweis: Die Finanzbehérden fiihren regelmaBig Kassen-
Nachschauen durch, die vorher nicht angekiindigt werden.
Deshalb sollten Sie sich angewdhnen, tdglich die Kasse zu
fahren!

3. Vor- und Nachteile

Es gilt fir den Unternehmer genau abzuwégen, ob er wirk-
lich eine offene Ladenkasse fiihrt. Den Vorteilen wie gerin-
ge Anschaffungskosten, hohe Mobilitdt ohne dauerhaften
Stromanschluss und die grundsétzlich einfache Einnah-
menermittlung stehen in der Praxis noch teilweise gravie-
rende Nachteile gegeniiber.

Ohne Kasse lassen sich etwa die Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter schlecht kontrollieren. Betriebswirtschaftlich
sinnvolle Auswertungen lassen sich kaum nachvollziehbar
und erst recht nicht auf Knopfdruck mittels Standardreports
erstellen, z. B. Renner- und Pennerlisten, Stundenaufzeich-
nungen und Artikellibersichten.

4. Nebeneinander von offener Ladenkasse
und elektronischem Aufzeichnungssystem
Aus Sicht der Finanzverwaltung sollten Unternehmer, die in
ihrem Unternehmen ein elektronisches Aufzeichnungssys-
tem verwenden, dieses grundsatzlich zur Aufzeichnung
samtlicher Geschéftsvorfélle nutzen. Nur bei raumlicher und
organisatorischer Trennung ist in Ausnahmeféllen zuséatz-
lich das Fiihren einer offenen Ladenkasse mﬁglich.2

Beispiel /n einem Eiscafé wird der Im-Haus-Verkauf iber
ein elekironisches Aufzeichnungssystem erfasst. Die Eis-
Theke fiir den AuBer-Haus-Verkauf ist réumlich integriert.

Losung Der AuBer-Haus-Verkauf muss aus der Sicht der
Finanzverwaltung (ber das gleiche elektronische Aufzeich-
nungssystem erfasst werden wie der Im-Haus-Verkauf.

Abwandlung Der AuBer-Haus-Verkauf erfolgt (ber einen
mobilen Verkaufswagen auBerhalb des Geschéfts. In die-
sem Fall kénnen die AuBer-Haus-Verkdufe mittels Kassen-
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fihrung in Form der offenen Ladenkasse aufgezeichnet
werden.

Il. Aufzeichnungspflichten bei
Bilanzierung

1. Einzelaufzeichnungspflicht

Bilanzierende mit Bargeschéften und Einzelaufzeichnungs-
pflicht sind verpflichtet, ein Kassenbuch zu fiihren. In die-
sem sind die Geschéaftsvorfélle einzeln handschriftlich fest-
zuhalten.

Hinweis: Zu beachten ist auch die getrennte Aufzeichnung
von Geschaftsvorfallen mit unterschiedlichen Steuersatzen
(§ 63 Abs. 4 UStDV).

Werden im Kassenbuch nur Summen eingetragen, miissen
sich diese (z. B. durch fortlaufend nummerierte Quittungen
der einzelnen Geschéftsvorflle) nachvollziehen lassen.

Nach der sténdigen Rechtsprechung des BFH missen
diese Kassen(buch)aufzeichnungen so beschaffen sein,
dass ein jederzeitiger Kassensturz (siehe auch Abschnitt
1.2) moglich ist.

2. Ausnahme von der Einzelaufzeichnungs-
pflicht

Verkaufen Sie als Unternehmer bzw. Unternehmerin Waren
an eine Vielzahl unbekannter Personen gegen Barzahlung
und kann lhnen nicht zugemutet werden, Einzelaufzeich-
nungen zu flhren, ist eine summarische Ermittlung der
Einnahmen am Ende des Tages mittels retrograd aufgebau-
tem Kassenbericht (siehe Muster in Abb. 4) verpflichtend.
Diese aneinander gereihten, fortlaufend nummerierten
Kassenberichte stellen dann auch das Kassenbuch dar.

Der fir die tagliche Bestandsaufnahme notwendige Kas-
senbericht kann auch nicht durch ein Kassenbuch ersetzt
werden, wenn in diesem in einer gesonderten Spalte Be-
stdnde ausgewiesen werden, weil das Kassenbuch nicht
die rechnerische Ermittlung der Tageseinnahmen dokumen-
tiert, sondern lediglich die rechnerische Entwickiung der
Kassenbesténde.

Die Berechnung der Tageseinnahmen bei Nutzung ret-
rograd aufgebauter Kassenberichte sieht wie folgt aus:

Gezéhlter Kassenbestand bei Geschaftsschiuss
(tatsachlich ausgezahlter Belrag)

+ | Barausgaben
(Wareneinkéufe, Nebenkosten, sonstige Betriebsausga-
ben)

Abb. 1: Berechnung der Tageseinnahmen

Bei Anwendung der Kassenflihrung mittels offener Laden-
kasse missen Sie somit grundséatzlich téglich zum Ge-
schéftsschluss den Inhalt der Kasse exakt zahlen. Dies
umfasst sowohl Geldscheine als auch Minzgeld. Das be-
deutet: Auch 1-, 2- und 5-Cent-Miinzen sowie der Wechsel-
geldbestand missen gezahlt werden.

Hinweis: Im Kassenbuch bzw. -bericht dirfen nur Barein-
nahmen und Barausgaben aufgezeichnet werden. Somit ist
eine zusdtzliche Dokumentation von unbaren Zahlungsar-
ten (EC-, Kredit- oder Debitorenkarten) zwingend erforder-
lich.

Auch Zahlungen mittels Schecks oder Fremdwéahrungen
mussen gesondert aufgezeichnet werden.

3. Anwendung der Ausnahmeregelung bei
Dienstleistungen

Die Ausnahmeregelung von der Einzelaufzeichnungspflicht
gilt laut BMF-Schreiben vom 19.6.2018° auch firr dienstleis-
tende Unternehmer und Unternehmerinnen.

Beispiele Kirmesfahrgeschéfte, Toileftenwagen, etc.

Einzelaufzeichnungen sind von Dienstleistern jedoch dann
zu flhren, wenn

» der Kundenkontakt in etwa der Dauer der Dienstleistung
entspricht und

« der Kunde auf die Austibung der Dienstleistung tbli-
cherweise individuell Einfluss nehmen kann.

Beispiele Friseur, Kosmetikerin, Physiotherapeut, Arzt, etc.

(siehe insoweit auch Abschnitt 11).

Hinweis: Die Ausnahme von der Pflicht zur Einzelaufzeich-
nung gilt bei Dienstleistungen nur bei kurzem oder keinem
Kundenkontakt.

4, Zahlprotokolle

Z&hlprotokolle miissen nicht zwingend gefiihrt werden,
erleichtern jedoch den Nachweis des tatséchlichen Auszéh-
lens. Wird tats&chlich ein Z&hlprotokoll gefiihrt, sollte dieses
von der Person oder den Personen unterschrieben werden,
die auch das Geld gezahlt haben.

Musterzéhlprotokoll:

Zahlprotokoll Datum:

als Anlage zum Kassenbericht Nr.

Scheine Anzahl Gesamtwert in Euro

+ | Private Barentnahmen
(durch Eigenbeleg nachgewiesen)

500,00 €

200,00 €

+ | Sonstige Ausgaben

100,00 €

50,00 €

20,00€

10,00 €

(Geldtransit)
1. | Kassenbestand Vortag
= | Kasseneingang
. | Bareiniagen

(durch Eigenbeleg nachgewiesen)

5,00€

Summe |

1. | Sonstige Einnahmen
(Geldransit)

Miinzen Anzahl Gesamtwert in Euro

= | Tageslosung
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2,00€

1,00€

0,50€

0,20€

0,10€

0,05€

0,02€

0,01€

Summe II:

Gesamtsumme: (I und
1)

Unterschnift

Abb. 2: Musterzadhlprotokoll

5. ,Falscher”“ Kassenbericht

Verwenden Sie einen progressiv aufgebauten Kassenbe-
richt — wie den nachfolgend dargestellten —, liegt fiskalisch
gesehen ein formeller Mangel von untergeordneter Bedeu-
tung vor, der fir sich allein aber noch nicht zu einer Verwer-
fung der Buchflihrung und einer Hinzuschétzungsbefugnis
dem Grunde nach flihren kann:

Kassenbericht vom: Nr.:

Kassenbestand am Ende des Vortages:

zzgl. Einnahmen am heutigen Tag:
Verkaufe

Privateinlagen

sonsfige Einnahmen/Einlagen

Summe:

abziiglich Ausgaben am heutigen Tag:
Wareneinkaufe

Kosten

Sonstiges wie Privatentnahmen, Bankeinzahlungen

Bestand bei Geschaftsschluss:

Unterschrift

Abb. 3: Progressiver Kassenbericht (Verwendung mdglich,
aber nicht empfohlen)

Hinweis: Bei den progressiv aufgebauten Kassenberichten
besteht die Gefahr, dass die bereits um die Ausgaben ge-
kiirzten Einnahmen eingetragen werden und somit die Bar-
einnahmen (= Tageslosung) unzutreffend dargestellt wer-
den. Der Kassenbestand bei Geschéaftsschluss stellt sich
als rechnerisches Ergebnis und nicht als ausgezéhlter Be-
stand dar.

6. Nachweis der Unzumutbarkeit

Nach der gesetzlichen Regelung des § 146 Abs. 1 Satz 3
AQ missen Einzelaufzeichnungen nicht geflihrt werden,
wenn Waren an eine Vielzahl von nicht bekannten Perso-
nen bar verkauft werden und Einzelaufzeichnungen nicht
zumutbar sind.

Die Unzumutbarkeit ist nur dann gegeben, wenn es tech-
nisch, betriebswirtschaftlich und praktisch unmdglich ist, die
Geschéaftsvorfalle einzeln aufzuzeichnen.

Das Vorliegen der genannten Voraussetzungen missen Sie
gegenilber dem Finanzamt nachweisen. Die folgenden

Ausfihrungen zeigen lhnen mégliche Argumente auf und
wie die Finanzverwaltung darauf reagieren kdnnte.

6.1 Technische Unmaoglichkeit

Vergleichen Sie lhren Betrieb mit Betrieben gleicher Art und
BetriebsgréBe. Vielleicht gibt es in lhrer Branche andere
Betriebe, die ebenfalls eine offene Ladenkasse fithren und
schon einmal die Unzumutbarkeit gegeniiber den Finanz-
behérden nachgewiesen haben.

Warum nutzen Sie kein elektronisches Aufzeichnungssys-
tem?

+ st es, weil Sie auf Stromanschliisse angewiesen sind
(z. B. Marktbeschicker)? Denken Sie daran, es gibt
auch elektronische Aufzeichnungssysteme, die mit
Akkus (App-Ldsungen mit integriertem Drucker) arbei-
ten.

. Ist es, weil Sie wechselnden Wetterbedingungen
(Sonne, Regen, Schnee) ausgesetzt sind? Auch hier
gibt es praktische Losungen: Kassensysteme, die
staub- und spritzwassergeschitzt sind und auch noch
bei Temperaturen von -20° bis +50° einwandfrei arbei-
ten.

. Ist es, weil Sie auf das Internet angewiesen sind? Bei
den elektronischen Aufzeichnungssystemen gibt es
auch WLAN-Ldsungen.

6.2 Technische Unmaoglichkeit

Vergleichen Sie lhren Betrieb mit Betrieben gleicher Art und
BetriebsgroBe. Vielleicht gibt es in Ihrer Branche andere
Betriebe, die ebenfalls eine offene Ladenkasse fithren und
schon einmal die Unzumutbarkeit gegeniiber den Finanz-
behdrden nachgewiesen haben.

6.3 Praktische Griinde

Vergleichen Sie lhren Betrieb mit Betrieben gleicher Art und
BetriebsgroBe. Vielleicht gibt es in lhrer Branche andere
Betriebe, die ebenfalls eine offene Ladenkasse fiihren und
schon einmal die Unzumutbarkeit gegentber den Finanz-
behérden nachgewiesen haben.

Einzelaufzeichnungen wiirden die einzelnen Verkaufsvor-
gdnge erheblich beeintrachtigen:

. Wie lange dauert das Ausfilllen einer Quittung? Die
Verweildauer der Kunden ist sehr kurz, so dass keine
Zeit fiir Einzelaufzeichnungen bleibt.

. StoB- oder Saisongeschaft.

. Das Personal ist nicht in der Lage, ordnungsgemaBe
Einzelaufzeichnungen zu fiihren.

. Kunden haben Uberwiegend kein Interesse an einem
Beleg bzw. einer Quittung.

Hinweis: Denken Sie aber daran, dass in Fallen von Ga-
rantieinanspruchnahmen und Reklamationen ein Beleg
immer erforderlich ist.

In einigen gesetzlichen Féllen (z. B. Bewirtungskosten) ist
ein maschinell erstellter Beleg zwingend erforderlich.
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lll. Aufzeichnungspflichten bei
Einnahmen-
Uberschussrechnung

Bei der Gewinnermittlung durch Einnahmen-
Uberschussrechnung nach § 4 Abs. 3 EStG besteht keine
gesetzliche Pflicht zur FUhrung eines Kassenbuchs.

Aber: Die Hohe der baren und unbaren Betriebseinnahmen
und Betriebsausgaben ist durch geordnete und vollstandige
Belege nachzuweisen.

Hinweis: Der Grundsatz der Einzelaufzeichnung gilt auch
bei der  Gewinnermittung  durch Einnahmen-
Uberschussrechnung.

Berufen Sie sich auf die Unzumutbarkeit der Einzelauf-
zeichnung (siehe auch Abschnitt 11.6), missen Sie die Ein-
nahmen nachvollziehbar dokumentieren und die Dokumen-
tation muss vollsténdig berpriifbar sein.

Unschllissige, widerspriichliche oder llickenhafte Aufzeich-
nungen filhren zu einer Schatzungsbefugnis (dem Grunde
nach) der Finanzbehorde.

In der Praxis wird das dazu fithren, dass Sie auch bei der
Einnahmen-Uberschussrechnung  retrograd  aufgebaute
Tageskassenberichte (siehe Muster in Abb. 4) nutzen mis-
sen.

IV. Auf MS-Excel basierende
Kassenbiicher und
Kassenberichte

In der Praxis werden Aufzeichnungen zu offenen Laden-
kassen, also die Kassenberichte oder das Kassenbuch,
vielfach mithilfe von Tabellenkalkulationsprogrammen wie z.
B. Microsoft-Excel erstellt.

Solche Kassenberichte entsprechen nach Ansicht der Fi-
nanzverwaltung nicht den Grundsatzen ordnungsgemaBer
Kassenflihrung. Sie verstoBen gegen den Grundsatz der
Unverénderbarkeit. Der Grund: Es kann keine Festschrei-
bung der Daten erfolgen, d. h. die Inhalte dieser Kassenbe-
richte und -biicher kénnen jederzeit gedndert werden, ohne
dass diese Anderungen im Einzelnen nachvollzogen wer-
den kdnnen.

Beispiel Der Unternehmer fihrt sein Kassenbuch mithilfe
des Tabellenkalkulationsprogramms ,Excel* der Firma
Microsoft®. Durch Anzeigen des Anderungsdatums der
Datei tiber ,Ansicht/Details” ldsst sich feststellen, wann die
Datei das letzte Mal gedndert wurde. Welche inhaltlichen
Anderungen aber im Detail vorgenommen wurden, Idsst
sich nachtréglich nicht mehr feststellen, da keine Fest-
schreibung der Daten erfolgen kann.

V. Verfahrensdokumentation

Auch bei der Kassenfiihrung mittels offener Ladenkasse
sollte — wie bei Nutzung von elektronischen Aufzeichnungs-
systemen — eine Verfahrensdokumentation erstellt werden.
In dieser sollte genau beschrieben sein, wie die Kasse in
der Praxis gefilhrt wird. Diese sollte mindestens folgende
Informationen enthalten:

. Wie wird jeder einzelne Geschaftsvorfall erfasst und
dokumentiert?

. Wer ist berechtigt, die Geschéftsvorfalle im Kassen-
buch oder Kassenbericht oder auf anderen Einzel-
nachweisen zu erfassen und zu dokumentieren?

. Wie wird kontrolliert, dass jeder Geschéaftsvorfall er-
fasst wurde (Internes Kontrollsystem)? Uberpriifung
der Vollstandigkeit anhand von eindeutigen, fortlau-
fenden Nummernkreisen.

. Wer nimmt abends den Tagesabschluss vor (inkl.
Beschreibung des Ablaufs)?

. Wie werden Betriebseinnahmen, Betriebsausgaben,
Privatentnahmen, Privateinlagen, Bankeinzahlungen,
etc. erfasst und nachgewiesen, z. B. Eigenbelege fiir
Privatentnahmen und Privateinlagen?

Hinweis: Eine Musterverfahrensdokumentation zur ord-
nungsmaBigen Kassenflihrung finden Sie beim Deutschen
Fachverband fiir Kassen- und Abrechnungssystemtechnik
e. V. (DFKA) unter www.dfka.net.

VI. Typische Mangel in der
betrieblichen Praxis

Im Rahmen von Betriebsprifungen und Kassen-
Nachschauen der Finanzbehdrden werden in der Praxis
haufig die folgenden Mangel vorgefunden, die vermieden
werden sollten:

. retrograd aufgebaute Kassenberichte, in denen die
Kassenbestdnde nicht ausgewiesen werden;

. hohe rechnerische Kassenbestande zur Vermeidung
von Kassenfehlbetrdgen;

. keine Trennung von baren und unbaren Einnahmen;

. einheitliches Schriftbild, weil die Kassenberichte nach-
traglich erstellt wurden;

»  glatte €-Betrége, die darauf hindeuten, dass der Kas-
senbestand bei Geschéftsschluss nicht durch tatséch-
liche Ausz&hlung ermittelt wurde;

. Privatentnahmen und Privateinlagen werden nicht
laufend im Kassenbuch bzw. Kassenbericht eingetra-
gen, sondern nur am Ende des Monats und dafir lie-
gen keine (Eigen-)Belege vor;

. es werden erst gar keine Kassenberichte gefilhrt;

. nicht zeitgerechte, d. h. tagliche Erstellung des Kas-
senberichts;

«  tégliche Kassensturzfahigkeit ist nicht gegeben.
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VII. Musterkassenbericht (retrograder Aufbau) und Ausfullbeispiel

Der folgende Kassenbericht kann lhnen als Muster dienen:

Kassenbericht Datum: Nr.
Kassenbestand bei Geschaftsschluss Buchvermerk
Ausgaben im Laufe des Tages Vorsteuer Netto-

% Betrag Betrag

1. Wareneinkaufe und Warennebenkosten
2. Geschéftsausgaben

3. Privatentnahmen

(nachgewiesen durch Eigenbeleg)

4. Sonstige Ausgaben
(z. B. Bareinzahlung bei der Bank)

Summe

abziiglich Kassenbestand des Vortages

= Kasseneingang
abziiglich sonstige Einnahmen

abzliglich Privateinlagen
(nachgewiesen durch Eigenbeleg)

= Bareinnahmen (Tageslosung)

Unterschrift

Abb. 4: Retrograd aufgebauter Kassenbericht
Hinweis: Kassenberichte sollten in der Praxis immer handschriftlich ausgefilit werden.
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Ausfiillbeispiel:

Kassenbericht Datum: 1.6.2019 Nr. 156
Kassenbestand bei Geschaftsschluss 2.185,30 € | Buchver-
(laut Zahlprotokoll) merk
Ausgaben im Laufe des Tages Vorsteuer Netto-

% Betrag Betrag
1. Wareneinkaufe und Warennebenkosten 19 87,26 € 459,26 €
2. Geschaftsausgaben
3. Privatentnahmen 400,00 €

(nachgewiesen durch Eigenbeleg)

4. Sonstige Ausgaben
(z. B. Bareinzahlung bei der Bank)

87,26 € 859,26 € 946,52 €
Summe 3.131,82€
abziiglich Kassenbestand des Vortages 1.592,14.€
= Kasseneingang 1.779.,68 €
abziiglich sonstige Einnahmen
abziglich Privateinlagen 150,00 € 150,00 €
(nachgewiesen durch Eigenbeleg)
= Bareinnahmen (Tageslosung) 1.629,68 €
Abb. 5: Musterkassenbericht — Ausfiillbeispiel
Kasse zu Beginn des 1.6.2019 1.352,14 €
+ Einlage Barmittel von Bank 150,00 €
e Ausgaben 546,52 €
+ Einnahmen 1.629,68 €
o Privatentnahme 400,00 €
rechnerischer Istbestand 2.185,30 €
tatsachlicher Istbestand 2.185,30 €
Differenz 0,00 €

Abb. 6: Musterkassenbericht — Gegenprobe
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VIII. Checkliste zur offenen
Ladenkasse

Die folgende Checkliste dient zur Vorbereitung auf eine
unangemeldete Kassen-Nachschau. Auf diese Fragen
sollten Sie eine Antwort haben:

1. Allgemeine Fragen zur Kassenfiihrung

Form der offenen Ladenkasse

Wie werden unbare Geschaftsvorfalle
(EC-, Kreditkarte, Schecks, efc.) von
Ihnen dokumentiert?

Bitte hier kurz erlautern:

Hinweis: Im Kassenbuch bzw. Kassen-
bericht diirfen nur die Bargeschéafte do-
kumentiert werden!

Schublade

Kellner Portmonee

Anderes:

Ja | Nein

2. Weitere Fragen fiir zur Einzelaufzeichnung ver-
pflichtete Bilanzierer

Hinweis: Die folgenden Fragen sind nur fiir diesen Perso-
nenkreis bestimmt! Bitte nur dort mit einem Kreuz bei ,Ja“
antworten, wenn die entsprechende Frage auf Sie zutrifft.

Welche Personen bedienen die offene
Ladenkasse?

Inhaber/in

Mitarbeiter (bitte hier namentlich benen-
nen):

Ja

Sie flihren ein Kassenbuch, in dem Sie jeden
einzelnen Geschéfisvorfall (Bareinnahmen,
Barausgaben, Privatentnahmen und Privatein-
lagen) handschriftlich eintragen?

Wer fiihrt taglich den Kassenabschluss
durch?

Inhaber/in

Mitarbeiter (bitte hier namentlich benen-
nen):

Gibt es tber die bei Ihnen praktizierte Art
der Kassenfiihrung eine aussagefahige
Verfahrensdokumentation?

Hinweis: Sollten Sie noch nicht Giber
eine Verfahrensdokumentation verfligen,
so hilft lhnen ggf. die Musterverfahrens-
dokumentation zur ordnungsgemaBen
Kassenfiihrung unter www.dfka.net.

Sie flhren ein Kassenbuch, in dem Sie nur die
Summe der einzelnen Geschéftsvorfalle (Bar-
einnahmen und -ausgaben, Privatentnahmen

und -einlagen) handschriftlich eintragen?

Sie kdnnen aber fir die einzelnen Geschéfts-

vorfalle Einzelbelege (z. B. Quittungen) vorle-

gen?

Erstellen Sie taglich ein ,Zahlprotokoll*
mit Datum und Unterschrift/en?

Sie fiihren einen (retrograd aufgebauten) Kas-
senbericht, in dem Sie nur die Summe der
einzelnen Geschaftsvorfalle (Bareinnahmen,
Barausgaben, Privatentnahmen und Privatein-
lagen) handschriftlich eintragen?

Sie konnen aber fiir die einzelnen Geschafts-
vorfélle Einzelbelege (z. B. Quittungen) vorle-
gen?

Wer zahlt taglich den Bargeldbestand?
Inhaber/in

Mitarbeiter (bitte hier namentlich benen-
nen):

Wenn Sie zuvor mit ,ja* geantwortet haben,
sind die Kassenberichte fortlaufend nummeriert
und von Ihnen bzw. dem/der Mitarbeiter/in
unterschrieben?

In welchen Zeitabschnitten wird die Kas-
sensturzfahigkeit geprift, d. h. wann
werden ,Kassen-Soll* und ,Kassen-Ist"
Uberpriift?

Taglich

Wachentlich

Monatlich

Jahrlich

Die folgenden Fragen beziehen sich sowohl

auf das von lhnen gefiihrte Kassenbuch als

auch auf die von lhnen gefiihrten Kassenbe-
richte:

Haben Sie Privatentnahmen und Privateinla-
gen taglich erfasst?

Arbeiten Sie mit einem festen Wechsel-
geldbestand?

Bitte den Wechselgeldbestand hier ein-
tragen:

Kénnen Sie die im Kassenbuch bzw. Kassen-
bericht eingetragenen Privatentnahmen und
Privateinlagen durch einen ,Eigenbeleg® nach-
weisen?

Sind samtliche baren Betriebsausgaben (auch
Léhne) durch Belege nachgewiesen?

Wie gehen Sie mit Kassenbestandsdiffe-
renzen um?
Bitte hier kurz erlautern:

Sind samtliche Bankeinzahlungen und Banka-
bhebungen durch Belege nachgewiesen?

Liegen Belege liber den Bargeldtransit zwi-
schen Hauptkasse(n) — Nebenkasse(n) und
umgekehrt vor?

Haftungsausschluss: Dieser Informationsbrief ist mit groBter Sorgfalt zusammengestellt. Ich bitte aber um Verstandnis dafur, dass ich fur gleichwohl etwaig enthaltene Informationsfeh-
ler keine Haftung Gbernehme. Bitte beachten Sie, dass es sich bei den Inhalten nur um allgemeine Hinweise handeln kann, die die Priifung und erforderliche individuelle Beratung eines
konkret zu beurteilenden Sachverhaltes nicht zu ersetzen vermdgen. Fir Ihre Riickfragen und Ihre persénliche Beratung stehe ich Ihnen mit meinem Team jederzeit gern zur Verfiigung.

PrinzenstraBe 27 12105 Berlin
Fax: 030 /76 10 68 2-10 info@steuerberaterwitte.de

Yvonne Witte
Tel.: 030/76 10 68 2-0



3. Sonderfragen bei Inanspruchnahme der Aus-
nahmeregelung

Falls Sie Bilanzierer, aber nicht zur Einzelaufzeichnung
verpflichtet sind, da Sie Waren an eine Vielzahl von nicht
bekannten Personen verkaufen und lhnen die Einzelauf-
zeichnung nicht zugemutet werden kann, sollten sie auf die
nachstehenden Fragen vorbereitet sein.

Die Ausnahme von der Pflicht zur Einzelaufzeichnung gilt
nur bei Dienstleistungen mit kurzem oder keinem Kunden-
kontakt.

Hinweis: Die folgenden Fragen sind nur fiir diesen Perso-
nenkreis bestimmt! Bitte nur dort mit einem Kreuz bei ,Ja“
antworten, wenn die entsprechende Frage auf Sie zutrifft.

Ja

Sie flihren einen (retrograd aufgebauten)
Kassenbericht?

Vergleichen Sie lhren Kassenbericht mit
dem Musterkassenbericht (siehe Abschnitt
Vil).

Diese Kassenberichte sind fortlaufend num-
meriert und von lhnen bzw. dem/der Mitar-
beiter/in unterschrieben?

In den Kassenberichten werden die Tages-
endbestande immer ausgewiesen?

Haben Sie Privatentnahmen und Privatein-
lagen taglich erfasst?

Konnen Sie die im Kassenbuch bzw. Kas-
senbericht eingetragenen Privatentnahmen
und Privateinlagen durch einen ,Eigenbeleg”
nachweisen?

Sind samtliche baren Betriebsausgaben
(auch Léhne) durch Belege nachgewiesen?
Sind samtliche Bankeinzahlungen und Ban-
kabhebungen durch Belege nachgewiesen?
Liegen Belege (iber den Bargeldiransit zwi-
schen Hauptkasse(n) — Nebenkasse(n) und
umgekehrt vor?

Haftungsausschluss: Dieser Informationsbrief ist mit groBter Sorgfalt zusammengestellt. Ich bitte aber um Versténdnis dafiir, dass ich fir gleichwohl etwaig enthaltene Informationsfeh-
ler keine Haftung Gbernehme. Bitte beachten Sie, dass es sich bei den Inhalten nur um allgemeine Hinweise handeln kann, die die Priifung und erforderliche individuelle Beratung eines
konkret zu beurteilenden Sachverhaltes nicht zu ersetzen vermégen. Fir Ihre Riickfragen und Ihre persénliche Beratung stehe ich Ihnen mit meinem Team jederzeit gern zur Verfligung.
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